TABELA DE TEMPORALIDADE
ATIVIDADE-FIM

FUNGAO: 30 - GESTAO DA DEFESA AGROPECUARIA DA BAHIA
e  SUBFUNGAO: 30.01 - DEFESA SANITARIA ANIMAL

Prazo de Guarda Destinagao
Atividade Tipologia Documental AC Al E AP Base Legal Observagao
Instrugdo Normativa n° 44, de 02/10/2007;
30.01.01.01. Formulario de 2 8 X ) Lei n° 7.597, de 07/02/2000;
Investigagéo (Form’s In’s) Decreto n°® 7.854, de 11/10/2000;
Instrugéo Estadual n° 009, de 11/07/2006.
Instrugdo Normativa n° 44, de 02/10/2007;
30.01.01.02. Formularios de 2 8 X ) Lei n° 7.597, de 07/02/2000;
Acompanhamento (Form Com) Decreto n° 7.854, de 11/10/2000;
Instrugéo Estadual n° 009, de 11/07/2006.
Instrugdo Normativa n° 44, de 02/10/2007;
s Lei n° 7.597, de 07/02/2000;
30.01.01.03. Termo de vigilancia 2 8 X - Decreto n° 7.854, de 11/10/2000;
Instrugdo Estadual n° 009, de 11/07/2006.
30.01.01.04. Processo = : .
A ; . ) . Inst N t ° 44, de 02/10/2007; oA
30.01.01. Vigilancia | Encefalopatia Espongforme Bovina | Vigéncia 10 X - ns rugz:)o orma |va: © A vigéncia esgota-se com o encerramento do processo.
epidemiolgica (EEB) Instrugéo Estadual n° 009, de 11/07/2006.
30.01.01.05. Feed check para EEB 1 4 X ) Instrugdo Normativa N° 44, de 02/10/2007;
negativo Instrugéo Estadual n° 009, de 11/07/2006.
30.01.01.06. T de vigilanci Lei n° 7.597, de 07/02/2000;
S bate o e vigtanca 1 4 X - | Decreto n°7.854, de 11/10/2000;
Instrugéo Estadual n° 009, de 11/07/2006.
Instrugdo Normativa n° 44, de 23/08/2001;
T - Instrugdo Normativa n° 78, de 03/11/2003;
fisica e séniia’r?au © de Inspegao 1 4 X - | Lein°7.597, de 07/02/2000;
Decreto n°® 7.854, de 11/10/2000;
Instrugéo Estadual n° 009, de 11/07/2006.
30.0.1..01.98. Procegso de L IN 56 Ministério da Agricultura de 04/12/2007: A vigéncia esgotg-se com o cancelamento do estabe!emmento ou com a
Certificagdo de Registro de Vigéncia 5 X - = o auséncia de movimentagdo do mesmo, por parte do interessado, apds 1
. ) Instrugéo Estadual n® 009 de 11/07/2006. - A
Estabelecimento Avicola ano do ultimo registro
30.01.01.09 Boletim
Epidemiolégico e Relatérios 1 5 - X
técnicos
Instrugdo Normativa n° 44, de 02/10/2007;
30.01.02. Campanhas - . Lei n® 7.597, de 07/02/2000;
Zo0ssanitarias 30.01.02.01. Declaragao do criador 1 X Decreto n° 7.854, de 11/10/2000;
Instrugdo Estadual n° 009, de 11/07/2006.

Prazo de Guarda em anos.

A.C = Arquivo Corrente (setor) / A.I = Arquivo Intermediario (arquivo central) / E. = Eliminag@o / A.P. = Arquivo Permanente (historico. Nao sera descartado nunca.



| GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA

% AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARIA DA BAHIA

TABELA DE TEMPORALIDADE
ATIVIDADE-FIM

. i i Prazo de Guarda Destinagao _
Atividade Tipologia Documental AC. AL E. AP Base Legal Observagao
30.01.03. Cadastro e | 30.01.03.01. Processo de registro de Lei n°7.597, de 07/02/2000; O Processo refere-se ao conjunto de documentos de cada loja
fiscalizagéo de | estabelecimentos de venda de Vigéncia 2 X - Decreto n° 7.854, de 11/10/2000; agropecuaria acompanhada pela ADAB (Prontuério)
estabelecimentos produtos agropecuarios Instrugéo Estadual n° 009, de 11/07/2006. A vigéncia esgota-se com o fechamento do estabelecimento.
30.01.04.01. Processo Portaria Estadual Adab n° 255, de 26/09/2018.
Responsavel Técnico Eventos 1 2 X - ~ o
30.01.04. Cadastro e | Pecuarios Instrugéo Estadual n° 009, de 11/07/2006.
fiscalizagdo de eventos -
agropecﬁérios 30.01.04.02. Processo de registro Lein°7.597, de 07/02/2000;
de estabelecimentos promotores Vigéncia 2 X - Decreto n°® 7.854, de 11/10/2000; A vigéncia esgota-se com o encerramento do processo.
de eventos agropecuario Instrugdo Estadual n° 009, de 11/07/2006.
30.01.05. Transito intra e | 30.01.05.01. Guia de transito 1 4 X ) Decreto n° 7.854, de 11/10/2000;
interestadual de animais animal Instrugdo Estadual n° 009, de 11/07/2006.
. SUBFUNGCAO: 30.02 - DEFESA SANITARIA VEGETAL
Atividad Tipologia D tal Prazo de Guarda Destinacao B Leqal ob _
ividade ipologia Documenta AC. Al E. AP ase Legal servacao
Compreende relatérios qualitativos e quantitativos (atividades realizadas
e quantidade de termos fiscalizatérios emitidos).
30.02.01.01. Relatdrios Técnicos e 4 4 X ) Lei n° 10.434, de 22/12/2006 (Defesa Vegetal), | Qs relatérios s&o determinagdes do Ministério da Agricultura, Pecuaria e
em Planilha Decreto n° 11.414, de 27 de janeiro de 2009, Abastecimento (MAPA) para os Programas com recursos federais e da
propria instituicdo e para a Secretaria de Agricultura (SEAGRI) quando
30.02.01. Programas e se trata de programas com recursos estaduais.
Projetos Mapas sdo Uteis para “uma viséo geral do local onde se quer fiscalizar”,
ndo devem ser descartaveis, a menos que tenhamos a opgao virtual.
30.02.01.03. Mapas 1 4 ) X Lei n° 10.434, de 22/12/2006 (Defesa Vegetal), | Os relatorios sdo determinacdes do Ministério da Agricultura, Pecudria e
R Decreto n® 11.414, de 27 de janeiro de 2009. Abastecimento (MAPA) para os Programas com recursos federais e da
propria instituicdo e SEAGRI quando se trata de programas com
recursos estaduais.
Fichas de campo sé&o para controle internos da Diretoria, visando colher
30.02.02.01. Ficha de Campo 1 4 X B informagdes importantes para subsidios de relatérios e até para
(tabelas) atendimento a algumas demandas do Ministério da Agricultura, Pecuaria
e Abastecimento (MAPA).
) 30.02.02.02. Inquéritos Sao documentos oficiais da ADAB para se obter informagdes da
30.02.02. Monitoramento Fitossanitérios q 1 4 X - propriedade e do produtor rural, depois de inseridos em sistemas oficiais
e Zoneamento de Pragas (SIAPEC) podem ser descartados.
em Vegetais Lei n° 10.434, de 22/12/2006 (Defesa Vegetal)
P Termo de Inspeg&o é um documento oficial de fiscalizagdo da Diretoria
D to n® 11.414, de 27 d de 2009. f .
30.02.02.03. Termo de inspegao; 1 4 X R Lgcre; N dual o © 6.4 e]anzlro ; 101/1993 de Defesa Sanitéria Vegetal (DDSV) em propriedades rurais,
Laudo de Inspegao €l ’s.ta ual - n 455, e 5 estabelecimentos que comercializam agrotéxicos, fiscalizagdo de
(Agrotoxico), transito.
Lei Federal n® 7.802, de 11/07/1989 (Agrotdxico)

Prazo de Guarda em anos.
A.C = Arquivo Corrente (setor) / A.I = Arquivo Intermediario (arquivo central) / E. = Eliminag@o / A.P. = Arquivo Permanente (historico. Nao sera descartado nunca.



GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARIA DA BAHIA

TABELA DE TEMPORALIDADE
ATIVIDADE-FIM

. i i Prazo de Guarda Destinacgédo ~
Atividade Tipologia Documental AC. AL E. AP. Base Legal Observagao
Relatério de monitoramento é mais especifico que os relatérios “gerais”
] porque séao relatérios demandados pelo Ministério da Agricultura,
30.02.03.01. Relatério Técnico de Lei n® 10.434, de 22/12/2006 (Defesa Vegetal) | Pecuaria e Abastecimento (MAPA) sobre algum levantamento de
: 1 4 X - e “ ey o i .
monitoramento Decreto n°® 11.414, de 27 de janeiro de 2009. alguma praga especifica”, por exemplo, para que a Bahia “prove” que &
30.02.03. Identificagao livre de “determinada praga”, € enviado um relatério de monitoramento e
Controle de Dados levantamento de area provando isso.
contengao, erradicagéo de Para identificagdo de determinada praga, é preciso, em laboratério,
pragas e informes identifica-las e assim saber se “aquele inseto” é presente, ausente ou
fitossanitarios regulamentado no Estado (determinagédo do MAPA também).
30.02.03.02. Relatério taxonémico 1 4 X - Lei n® 10.434, de 22/12/2006 (Defesa Vegetal) QOs relatorios sao determinag{jes do Ministério da Agricultura‘ Pecuaria e
Abastecimento (MAPA) para os Programas com recursos federais e da
propria instituicdo e SEAGRI quando se trata de programas com
recursos estaduais.
" Lei n°® 10.434, de 22/12/2006 (Defesa Vegetal)
30.02.04.01. T del 1 4 X -
ermo de Inspecao Decreto n° 11.414, de 27 de janeiro de 2009.
30.02.04.02. Mapas das Rotas de 1 4 X Lei n°® 10.434, de 22/12/2006 (Defesa Vegetal)
Risco ) o janei
30.02.04. Vigilancia Decreto n° 11.414, de 27 de janeiro de 2009.
fitossanitaria e Controle de 30.02.04.03. Georeferenciamento
Transito das Barreiras Fixas, Moveis e 1 4 ) X Lei n® 10.434, de 22/12/2006 (Defesa Vegetal)
pontos de ingresso (portos e Decreto n°® 11.414, de 27 de janeiro de 2009.
aeroportos)
30.02.04.04. Relatoérios 1 4 X Lei n° 10.434, de 22/12/2006 (Defesa Vegetal)
Epidemiolégicos Decreto n° 11.414, de 27 de janeiro de 2009.

- Produgdo de Sementes e Mudas s&o de responsabilidade do
80.02.05.01. Formulério para Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento (MAPA),
cadastramento de 1 4 X - « »
estabelecimentos esta}mo~s antevendp que em algum _mo_mento, o MAPA passe para

os Orgaos Estaduais de Defesa Sanitaria Vegetal (OEDV’s).

30.02.05. Producéo e Produgéo de Sementes e Mudas s&o de responsabilidade do
N < 30.02.05.02. Relatério de Visita e Ministério da Agricultura, Pecuéria e Abastecimento (MAPA),

comércio de sementes e = - 1 4 X - « do” | MAPA

mudas Inspegéo prévia esta}mo~s anteven 0" que em algum _mo_mento, o passe para

os Orgaos Estaduais de Defesa Sanitaria Vegetal (OEDV’s).

Produgdo de Sementes e Mudas s&o de responsabilidade do
30.02.05.03. Relatério de 1 4 X B Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento (MAPA),
fiscalizagao estamos “antevendo” que em algum momento, o MAPA passe para

os Orgaos Estaduais de Defesa Sanitaria Vegetal (OEDV'’s).

30.02.06. Desinfecgao de

veiculos, maquinas, 30.02.06.01. Atestado de 1 4 % B
implementos, caixas e desinfecgéo do veiculo e caixas

container

Prazo de Guarda em anos.

A.C = Arquivo Corrente (setor) / A.I = Arquivo Intermediario (arquivo central) / E. = Eliminag@o / A.P. = Arquivo Permanente (historico. Nao sera descartado nunca.



TABELA DE TEMPORALIDADE
ATIVIDADE-FIM

Atividade Tipologia Documental PAracz:o de Gt::r::la IIEJ estmaﬁag Base Legal Observagao
30.02.07.01. Termo de Inspecéo 1 4 X -
30.02.07.02. Relatério Técnico de
acoOes executadas em todo o
- 1 4 X -
Estado referente ao uso e comércio
de agrotoxicos
Lei n® 10.434, de 22/12/2006 (Defesa Vegetal)
Decreto n° 11.414, de 27 de janeiro de 2009.
20.02.07. Cadastro de 30.02.07.03. Certificados de ; 4 X . | Lei Estadual n° 6455 de 25/01/1993| Compreende: casa comercial e prestadora de servigos e Centrais de
(e%iggg‘ggi?nzsténsse cadastro de estabelecimentos (Agrotoxico), recebimento de embalagens vazias
propriedades rurais). I(_:i tIfe.der)al n°® 7.802, de 11/07/1989
grotoxico
Lei n® 10.434, de 22/12/2006 (Defesa Vegetal)
o o
30.02.07.04. Cadastro de Ee.crelt: n d1 ! '|4 14, de :74de ‘a”de'ro dze /2(?13?593
Empresas fabricantes de 1 4 - X ei Estadual n 455, de 25
agrotoxicos (Agrotoxico),
Lei Federal n° 7.802, de 11/07/1989
(Agrotoxico)
. SUBFUNGCAO: 30.03 - INSPECAO DE PRODUTOS DE ORIGEM AGROPECUARIA
- . . Prazo de Guarda Destinagao =
Atividade Tipologia Documental AC. AL E. AP Base Legal Observagao
- Instrugdo  Normativa do  Ministério da
30'03'0,1.'01 Rfel_atorlo de dados 1 2 X - Agricultura, Pecuaria e Abastecimento n° 36, de
nosograficos fisico 20/07/2011
30.03.01.02 Relatorio de 1 2 X ) Lei Estadual n® 12.215, de 30/05/2011;
produgéo Decreto Estadual n® 15.004, de 26/03/2014.
30.03.01.03 Relatério de visitas 1 2 X -
30.03.01.04 Documentos e S .
30.03.01 Inspegéo Planilhas de Elementos de 1 2 X | - | Norma interna do Ministerio da Aoricure:
Inspecéo
30.03.01.05 Relatério de
; . 1 2 X -
recebimento de leite
30.03.01.06 Termos/Autos da :
h < . . Lei Estadual n® 12.215, de 30/05/2011; o .
ers]ipr:;a\fpdoeAI;’roduto de Origem Vigéncia 2 X - Decreto Estadual n° 15.004, de 26/03/2014. A vigéncia esgota-se com o cancelamento do estabelecimento
30.03.01.07 Relatérios de A Lei Estadual n°® 12.215, de 30/05/2011; A .
Vigéncia 2 X - A vigéncia esgota-se com o cancelamento do estabelecimento

supervisao e auditoria

Decreto Estadual n°® 15.004, de 26/03/2014.

Prazo de Guarda em anos.

A.C = Arquivo Corrente (setor) / A.I = Arquivo Intermediario (arquivo central) / E. = Eliminag@o / A.P. = Arquivo Permanente (historico. Nao sera descartado nunca.



TABELA DE TEMPORALIDADE
ATIVIDADE-FIM

L . . Prazo de Guarda |Destinacao =
Atividade Tipologia Documental AC. AL E AP Base Legal Observagao
30.03.02.01 Processo de andlise Lei Estadual n° 12.215, de 30/05/2011; A vigéncia esgota-se com o cancelamento do estabelecimento ou com a
de.pla.nta. Vigéncia 1 X - Decreto Estadual n° 15.004, de 26/03/2014; auséncia de movimentagdo do mesmo, por parte do interessado, apds 1
Instrucéo Estadual n° 009, de 11/07/2006. ano do ultimo registro
30.03.02. Concessao e 30.03.02.02 Processo de inspecio Lei Estadual n° 12.215, de 30/05/2011; A vigéncia esgota-se com o cancelamento do estabelecimento ou com a
cancelamento de ré'via' o f.inal peg Vigéncia 1 X - Decreto Estadual n° 15.004, de 26/03/2014; auséncia de movimentagdo do mesmo, por parte do interessado, apds 1
certificado de inspegéo P Instrugio Estadual n° 009, de 11/07/2006.. ano do Ultimo registro
30.03.02.03 Processo de registro, Lei Estadual n° 12.215, de 30/05/2011; A vigéncia esgota-se com o cancelamento do estabelecimento ou com a
renovagdo e cancelamento de Vigéncia 1 X - Decreto Estadual n° 15.004, de 26/03/2014; auséncia de movimentagdo do mesmo, por parte do interessado, apds 1
estabelecimento. Instrugio Estadual n° 009, de 11/07/2006. ano do ultimo registro
30.03.03.  Registro e Lei Estadual n® 12.215, de 30/05/2011; igénai § 5 &nci
rotulagem de produtos e | 30.03.03.01 Processo de registro oA o . A vigencia e§gota se com o cancelamer}to do rotulo ou com a ausencia de
] . Vigéncia 1 X - Decreto Estadual n° 15.004, de 26/03/2014; movimentagao do mesmo, por parte do interessado, ap6s 1 ano do ultimo
subprodutos de origem | ou cancelamento de rétulo - o registro
animal e seus derivados Instrugéo Estadual n° 009, de 11/07/2006. 9
. SUBFUNCAO: 30.04 - EDUCACAO SANITARIA
- . . Prazo de Guarda |Destinagao =
Atividade Tipologia Documental AC. Al E. AP Base Legal Observagao
30.04.01.01. Lista de presenca 1 4 X E)ontempla lista Sie presenga em palestras, reunides de “dias de campo” e
30.04.01. Programas e Adab da escola
projetos 30.04.01.02. Relatérios mensais
- - 1 4 X
das agbes educativas
. SUBFUNCAO: 30.05 - FISCALIZAGAO DE TRANSITO DE PRODUTOS AGROPECUARIOS
- . . Prazo de Guarda |Destinagao =
Atividade Tipologia Documental AC. AL E. AP Base Legal Observagao
B PR, Victn 1 « llsei n°t7.5$277, 5240:!021?/01%?.2000- A vig.éncia esggta-sg c~om a concluséé do p.ro~cesso. )
30.05.01. Autuacio infragdo igencia - ecreto n” 7.854, de ; Inclui: Auto de interdigao, auto de desinterdicéo, auto de apreensao,
R ¢ Decreto n° 15.004, de 26/03/2014. notificagdo, auto de destruicéo e auto de adverténcia
30.05.01.02 Denuncias 1 4 X -
30.05.02. Controlar o - ~
transito de produtos e 3.0'05.'02'9 ! Re;latorlqs de. acoes de
. fiscalizagao, blitz e Fiscalizagdo 1 4 X -
subprodutos de origem )
animal Preventiva Integrada (FPI).

Prazo de Guarda em anos.

A.C = Arquivo Corrente (setor) / A.I = Arquivo Intermediario (arquivo central) / E. = Eliminag@o / A.P. = Arquivo Permanente (historico. Nao sera descartado nunca.



TABELA DE TEMPORALIDADE

ATIVIDADE-FIM
. SUBFUNGAO: 30.06 - CONTROLE LABORATORIAL
- . . Prazo de Guarda |Destinagao =
Atividade Tipologia Documental AC. AL E AP Base Legal Observagao
30.03.06.01 Laudo de Analises
i 1 4 X -
laboratoriais
30.03.06.  Andlise e | 30.03.06.02 Termo de colheita de
exames laboratoriais de | gmostra 1 4 X -
produtos & _subprodutos Lei Estadual n® 12.215 de 30/05/2011
de origem animal - ! u : ;
30.03.06.03 Processo de analises 1 4 X | - | Decreto Estadual n° 15.004 de 26/03/2014;
laboratoriais
Instrugéo Estadual n° 009, de 11/07/2006.
6

Prazo de Guarda em anos.

A.C = Arquivo Corrente (setor) / A.I = Arquivo Intermediario (arquivo central) / E. = Eliminag@o / A.P. = Arquivo Permanente (historico. Nao sera descartado nunca.



